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Secretaria de
Finanzas
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SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL COMISIONADO GLADIS ALEJANDRA SOLIS CASTELLANOS

NUM. DE ORDEN DE COMISION  SF/CIAC/0011/2022

ENTREGA DE MATERIAL DE OFICINA Y RECABAR FIRMAS EN SOBRES DE NOMINAS

OBJETO DE LA COMISION

TUXTEPEC, LOMA BONITA, SAN MIGUEL SOYALTEPEC Y COSOLAPA
LUGAR DE COMISION
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e AL LLEGAR A CADA CIAC COMENZABAMOS POR DESCARGAR EL MATERIAL DEL
VEHICULO Y SEPARARLO SEGUN EL TIPO, TODO CON SUPERVISION DEL DELEGADO
CORRESPONDIENTE.

¢ PROCURAMOS NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES.

e LOS TONER LOS ENTREGAMOS CON EL DELEGADO QUIEN LOS DISTRIBUYO SEGUN LA
EXISTENCIA DE IMPRESORAS EN LA OFICINA.

e ENTREGAMOS EL MATERIAL DE PAPELERIA Y LO REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE
ENTREGA AL DELEGADO PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN Y NO
HUBIERA FALTANTES, POSTERIORMENTE FIRMO Y SELLO DE RECIBIDO.

e ENTREGAMOS TAMBIEN EL MATERIAL DE LIMPIEZA PARA LA OFICINA ASi COMO
CUBREBOCAS Y GEL ANTIBACTERIAL.

e RECABAR FIRMAS DEL PERSONAL EN CONTRATO, VERIFICAMOS QUE NO HUBIERA
ERRORES CON LOS DATOS DE CADA TRABAJADOR.
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C. GLADIS AL NDRA SOLIS 5 MTRO. MARCO ANTONIO VILLATORO
CASTELLANOS LOPEZ
COMISIONADA COORDINADOR DE CENTROS INTEGRALES

DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE



